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Zapytanie ofertowe

Wydziat Gospodarki Komunalnej Urz¢du Miasta Torunia, kierujac sie potrzeba zorganizowania

2-dniowej konferencji w ramach cyklicznych spotka Forum Organizatoréw Transportu (FOT) dla ok.
100 os6b zaprasza do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na ,,Organizacje
konferencji FOT” i skfadania ofert na uslugg obejmujaca m.in. zapewnienie miejsc noclegowych,
catering oraz salg¢ konferencyjna

2.1.

Zamawiajacy

Gmina Miasta Toruti, ul. Waty gen. Sikorskiego 8, 87-100 Torun
Wydziat prowadzacy postepowanie:

Wyadzial Gospodarki Komunalnej, ul. Legionéw 220, 87-100 Torui
tel.: 56 611 83 10

fax: 56 611 83 05

strona internetowa: www.torun.pl

e-mail: wgk@um.torun.pl

Opis przedmiot zaméwienia:

Liczba uczestnikéw Konferencji — ok. 100 os6b z zastrzezeniem, ze ostateczna liczba uczestnikéw
Konferencji zostanie podana Wykonawcy w terminie nie pézniej niz 14 dni przed rozpoczgciem
Konferencji. przy czym Zamawiajacy gwarantuje, ze bedzie to min. 60 0séb.

Uczestnikami konferencji beda osoby z 22 jednostek peligcych rol¢ organizatora transportu,
przedstawiciele firm z branzy zwigzanej z komunikacja, badz rozwigzaniami technologicznymi
wykorzystywanymi w transporcie, osoby koordynujgce spotkanie ze strony Zamawiajacego oraz
inne osoby zaproszone przez Zamawiajacego.

Przedmiotem zamé6wienia jest kompleksowa organizacja konferencji w ramach Forum
Organizatoréw Transportu w Toruniu, w tym zapewnienie:

miejsc noclegowych w hotelu spehiajacym kryteria hotelu min. 4* badZ w centrum
konferencyjnym, ktére odpowiada standardowi hotelu 4* w pokojach 1- i 2-osobowych dla
wszystkich uczestnikéw, w tym:

22/23.04.2020 r. ok. 30 os6b,

23/24.04.2020 r. ok. 80 os6b,

przy czym za ushigi noclegowe oraz parking oplatg wnosi¢ bedg uczestnicy konferencji.
Wykonawca udzieli rabatu na ustugi noclegowe na hasto ,,FOT w Toruniu”, w przypadku dokonania
rezerwacji w ustalonym z Zamawiajgcym terminie, jednak nie pézniej niz do 15.03.2020 r. ;

2.2. osoby odpowiedzialnej za wspdlprace z przedstawicielem Zamawiajacego w zakresie prawidlowej

organizacji i obstugi konferencji;

2.3.oznakowania sali konferencyjnej/ bankietowej oraz drogi do sali, w ktérej odbywaé sie bedzie

konferencja. Projekt materialéw informacyjnych nalezy uzgodnié z Zamawiajacym;

2.4.sali shuzgcej jako zaplecze dla organizatoréw konferencji, ktéra bedzie dostgpna od godz. 18:00

w dniu 22.04.2020 r. do godz. 12:00 w dniu 24.04.2020 r.;

2.5.w dniu 22.04.2020 r. klimatyzowanej sali konferencyjnej dla oséb nocujgcych w hotelu dla ok. 50

0s6b - od godz. 18:00 (oméwienie prezentacji i zagadnien na panel dyskusyjny) wraz
z samoobslugowym bufetem;

2.6.w dniu 23.04.2020 r. od godz. 9:00 klimatyzowanej sali konferencyjnej (wyposazonej w sprzet do

prezentacji - projektor multimedialny, ekran do projektora multimedialnego o rozmiarze
zapewniajgcym czytelno$¢ prezentowanych materiatéw dla wszystkich uczestnikéw spotkania —
réwniez tych siedzgcych z tytu sali, aparature naglosnieniowsa dla prelegentéw i udzwigkowionych
prezentacji multimedialnych wraz z niezbednym wyposazeniem technicznym koniecznym do jego



prawidlowego funkcjonowania, minimum 2 mikrofony bezprzewodowe, 2 méwnice) wraz z jej
aranzacjg oraz holu wejsciowego lub sali wraz ze stolami do cateringu, przestrzeni na panel
dyskusyjny, punktu obstugi uczestnikéw, gdzie wydawane bgda pakiety konferencyjne, miejsca na
zewnatrz budynku. Sala konferencyjna winna speknié¢ przez 1 godzing pomigdzy 14:00 — 20:00 rol¢
sali narad dla dyrektoréw, a od 20:00 réwniez rol¢ sali bankietowej podczas uroczystej kolacji;

2.7.2 0s6b do punktu obshugi uczestnikéw (rejestracja i prowadzenie listy uczestnikéw konferencji,
wydawanie pakietéw konferencyjnych i innych materialéw uczestnikom konferencji, udzielanie
informacji nt. miejsc odbywania poszczegélnych czgsci konferencji);

2.8. obstugi technicznej sali konferencyjne;j;

2.9.oprawy muzycznej podczas uroczystej kolacji'w godz. od 20:00 do 3:00 dnia nastepnego
(preferowany zespot ). -

2.10. zorganizowanie 2 atrakcji dla uczestnikéw - w dniu 23.04.2020 r. w godz. 16:00 — 19:00 lub
24.04.2020 1. w godz. 9:30 — 12:30 — obowiazuje podzial na grupy (wedtug propozycji, preferowane:
zwiedzanie zamku z przewodnikiem, gra micjska ze zwiedzaniem miasta, muzeum piernika
z wypiekiem piernika, inne), '

2.11. kompleksowej ustugi cateringowej i kelnerskiej (przerwa kawowa, lunch oraz uroczysta kolacja),

o bufet samoobstugowy (22.04.2020 r.)

1) dania goragce (minimum 3 do wyboru, w tym w tym wegetariariskie, z ryby oraz z migsem) wraz
z dodatkami typu ryz, kasza, ziemniaczki etc. oraz suréwka,

2) zimne przekaski (minimum 5 rodzajéw);

3) s$wieze pieczywo (chleb, bulki), maslo;

4) deser (3 rodzaje do wyboru, preferowany piernik toruniski);

5) kawa, herbata, soki.

e Przerwa kawowa (ciggla w dniu 23.04.2020 r. w godz. 8:30 — 13:30), w ramach ktérej dostepne
beda:

1) s$wiezo parzona kawa z ekspresu,

2) herbata, co najmniej 4 rodzaje, w tym zielona bez dodatkéw smakowych, czarna typu english
breakfast lub earl grey, zielona aromatyzowana oraz czarna aromatyzowana naturalnymi
substancjami (bez ograniczen),

3) mieko do kawy w dzbankach,

4) cytryna do herbaty,

5) cukier (bialy i brazowy),

6) woda mineralna: niegazowana i gazowana w szklanych butelkach o pojemnosci od 0,2 (min. 2
butelki na os.) do maksymalnie 0,5 1 (min. 1 butelka na 0s.);

7) 100% soki owocowe bez dodatku cukru - co najmniej 3 rodzaje, w tym pomarafczowy oraz
jablkowy (po min. 200 ml na os. kazdego rodzaju);

8) ciasteczka, co najmniej 3 rodzaje;

o Przerwa kawowa musi zosta¢ zaaranzowana w taki sposob, aby zminimalizowaé kolejki do
napojow i serwowanych ciasteczek.

e Przerwa $niadaniowa (jedna w dniu 23.04.2020 r. ok. 10:30-11:00):

1) kanapki — co najmniej 5 rodzajéw, w tym wegetariafiska i z ryba;

2) drobne przekaski,

3) co najmniej 5 réznego rodzaju $wiezych owocéw i warzyw w formie gotowej do spozycia
(po min 70 g/os z kazdego rodzaju);

4) napoje zimne i gorgce oraz odpowiednie do nich dodatki (jak okreslono dla przerwy kawowej),

» Przerwa $niadaniowa musi zosta¢ zaaranzowana w taki spos6b aby zminimalizowa¢ kolejki do
positkéw.
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* Obiad w formie bufetu (w dniu 23.04.2020 r. ok. godz. 14:00-15:00 dla ok. 100 0séb,
w dniu 24.04.2020 r. ok. godz. 13:00-14:00 dla ok. 50 0séb)

1) zupa (minimum 2 do wyboru, w tym zupa krem),

2) danie gléwne (minimum 5 do wyboru, w tym wegetarianiskie, z ryby oraz z migsem) wraz
z dodatkami typu ryz, kasza, ziemniaczki etc. oraz suréwka (minimum 3 rodzaje),

3) deser (minimum 3 do wyboru, preferowany piernik toruniski),

" 4) napoje zimne i gorgce oraz odpowiednie do nich dodatki wg wymagan jak okreslono dla

przerwy kawowe;j.
o Uroczysta kolacja sktadajaca sig z:

1) przystawka — serwowana,

2) zupa —serwowana,

3) dania gorgce (minimum 3 do wyboru, w tym wegetarianskie, z ryby oraz z migsem) wraz
z dodatkami typu ryz, kasza, ziemniaczki etc. oraz suréwka (minimum 3 rodzaje);

4) deser serwowany

5) napoje zimne i gorgce oraz odpowiednie do nich dodatki wg wymagan jak okre$lono dla
przerwy kawowej oraz biale i czerwone wino;

6) salatki (2 rodzaje), min. 100 g na os. z kazdego rodzaju;

7) zakaski (min. 5 rodzajéw), min. 100 g na os. z kazdego rodzaju,

8) gorgce danie w trakcie wieczoru.

Zamawiajacy zastrzega sobie :

mozliwo$¢ wyboru menu.

aby serwis kawowy i lunch byly serwowane w pomieszczeniu zarezerwowanym wylgcznie dla
uczestnikow Konferencji lub w pomieszczeniu z wyraznie wyodrebnionym obszarem dla
uczestnikéw Konferencji, w tym samym obiekcie, w ktérym odbywa si¢ Konferencja,

aby wszystkie dania oraz napoje gorace zostaly podane w naczyniach ceramicznych;

aby napoje zimne byly serwowane w naczyniach szklanych;

aby uzyta zastawa byla czysta i nieuszkodzona; uzyta w trakcie konsumpcji zastawa byla na
biezaco sprzgtana;

* aby uzyte obrusy oraz skirtingi byly bezwzglednie czyste, wyprasowane i nieuszkodzone;

e aby wszystkie posilki zapewniane przez Wykonawce byly bezwzglednie §wieze, przyrzadzone
w dniu swiadczenia ushugi. Uzyte skladniki musza byé wysokiej jakosci. Positki musza byé
serwowane estetycznie.;

o aby produkty przetworzone (np. soki) beds posiadaly odpowiednig dat¢ przydatnosci do
spozycia;

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert czesciowych, ani ofert wariantowych.
Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wedlug Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV) dla:
55120000-7 — ushugi hotelarskie w zakresie spotkari i konferencji;

Termin realizacji zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 24 kwietnia 2020 r., w tym
organizacja Konferencji w dniach: 22-24.04.2020 r.

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czgsci
zamo6wienia. Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcéw w realizacji zaméwienia. W takim
wypadku Wykonawca ma obowiazek wskazaé w formularzu Oferta (stanowigcym Zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego) czesci zaméwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzyé
podwykonawcom i podaé firmy podwykonawcow.

Status podwykonawcy jest interpretowany zgodnie z definicja umowy o podwykonawstwo, gdzie
za umowe o podwykonawstwo naleZy rozumie¢ umowe w formie pisemnej o charakterze



odptatnym, ktérej przedmiotem sa uslugi stanowigce czg¢$¢ niniejszego zamdéwienia, zawartej
pomigdzy wybranym przez Zamawiajgcego Wykonawcag, a innym podmiotem (podwykonawca).
Ostateczna cena uslugi cateringowej bedzie uzalezniona od liczby faktycznie zgloszonych
uczestnikéw Konferencji.

Warunki udzialu w postepowaniu, przestanki wykluczenia oraz oswiadczenia i dokumenty na
potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy speiniajg warunki udzialu

w postgpowaniu dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzema okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw: Zamawiajqcy nie stawia w tym zakresie 2adnych warunkow;,

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajgcy nie stawia w tym zakresie 2adnych
warunkow;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajgcy nie stawia w tym zakresie zadnych
warunkow.

Zamawiajgcy wykluczy z postgpowania Wykonawce:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy
z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U. z 2019 r. poz. 243 z pézn. zm.) lub
ktérego upadiosé ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcey, ktéry po ogloszeniu upadtosci zawarl
uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje
jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadlo$ciowe
(Dz. U. 22019 r. poz. 498 z p6zn. zm.),

2) ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit Zamawiajacego
w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spelnia warunki udziatu
w postgpowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej ,kryteriami
selekcji”, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawié¢ wymaganych
dokumentéw,

3) ktéry w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawil informacje wprowadzajace w blad
Zamawiajacego, mogace miec istotny wplyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajacego
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udzialu w postepowaniu, na

podstawie przestanki, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1 zapytania ofertowego, Wykonawca zobowigzany

jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

1) odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

2) Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, jezeli
Zamawiajgcy moze je uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogdlnodostgpnych baz danych,
w szczegblnosci rejestréow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (tj. Dz. U. 22019 r.
poz. 700 z péin. zm.). W takim przypadku, jezeli Wykonawca nie zlozy wraz z Oferty
o$wiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa powyzej zobowigzany jest wskaza¢ w pkt 8
formularza Oferta (Zalgcznik nr 1 do zapytania) jaki dokument Zamawiajacy moze uzyskaé
oraz wskaza¢ odpowiednig bazg¢ danych, z ktérego ten dokument mozna uzyskaé.

Wykonawcy mogg wsp6lnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdéwienia.

1) W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, zaden z nich
nie moze podlega¢ wykluczeniu, o ktérym mowa w ust. 2;

2) W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, dokument
o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1 sklada kazdy z Wykonawcéw wspblnie ubiegajacych sig
o zaméwienie.

Opis sposobu sporzadzenia oferty:
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Wykonawca moze zlozyé tylko jedna oferte, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym
zapytaniu. Ztozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych
przez Wykonawce w postgpowaniu.

Wykonawca skiada ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu. Tresé oferty musi

odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Oferta sklada sie z:

1) Wypelnionego i podpisanego formularza Oferta — wedhig wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1
do zapytania;

2) Wypehionego i podpisanego Formularza Cenowego — wedtug wzoru stanowigcego Zalgcznik
nr 2 do zapytania.

3) Odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci gospodarcze;j,
Jjezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji lub os$wiadczenia
wskazanego w pkt. III ust. 3 pkt zapytania.

Wykonawca wskaze w formularzu Oferta, stanowigcym Zalacznik nr 1 do zapytania:

1) dokladng nazwe i adres obiektu, w ktérym realizowana bedzie Konferencja,

2) dokiadng nazwe i adres obiektu, w ktérym zostang zapewnione pokoje, o ktérych mowa w pkt.
2.1 opisu przedmiotu zaméwienia, z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci
aby pokoje znajdowaly si¢ poza budynkiem, w ktérym odbywaé si¢ bedzie Konferencja.

W przypadku zastrzezenia czgsci oferty jako tajemnica przedsiebiorstwa, Wykonawca powinien

zalgezy¢ do oferty stosowne wyjasnienia majace wykazad, iz zastrzezone informacje stanowig

tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 z pézn.zm.).

Oferta musi by¢ sporzagdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Oferta wraz z zalacznikami (a takze zmiana oferty, powiadomienie Zamawiajacego o wycofaniu

ziozonej przez Wykonawce oferty) musi byé podpisana zgodnie z art. 78 ustawy z dnia 23 kwietnia

1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z pé#n. zm.), czyli musi by¢ opatrzona

wlasnorgcznym podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma

reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie wiasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez innego uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy. Podpis
musi by¢ czytelny, pozwalajacy na identyfikacj¢ osoby podpisujacej oferte.

Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziala na podstawie pelnomocnictwa, petnomocnictwo to

musi W swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo

do podpisania oferty w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii musi zostaé dolaczone do
oferty (o ile pelnomocnictwo do podpisania oferty nie wynika z innych dokument6w zalaczonych
przez Wykonawcg).

W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, Wykonawcy

ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo

reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Pelnomocnictwo w oryginale lub notarialnie po$wiadczonej kopii musi zostaé dotgczone do oferty.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skladajgcy

si¢ na ofert¢ sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski powinien byé zlozony wraz

z thumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwoéci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest

wersja wigzgca.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Miejsce oraz termin skladania ofert:

Oferte wraz z o§wiadczeniami i dokumentami nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajacego:

1) pisemnie na adres: Wydziat Gospodarki Komunalnej ,87—100 Torus, ul. Legion6w 220 pok. 11.
2) e-mailowo na adres: wgk@um.torun.pl

Wykonawca powinien oznaczy¢ oferte nastepujgco:

,»Organizacji Konferencji FOT w Toruniv”

Termin sktadania ofert: do dnia 24.01.2020 r. do godz. 10:00

Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert nie bedzie rozpatrzona oraz
zostanie niezwlocznie zwrécona Wykonawcy.



Opis sposobu porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

1. W niniejszym postgpowaniu sktadane przez Wykonawco6w oferty wraz z zalgcznikami musza zostaé
zlozone w formie pisemne;.

2. Zamawiajacy wymaga, aby cala korespondencja dotyczaca przedmiotowego postgpowania
prowadzona byla w jezyku polskim.

3. Osoba uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:

Ewa Osiurek, e-mail: e.osiurek@um.torun.pl.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1. Cena oferty brutto wskazanej w formularzu Oferta (stanowigcym Zalgcznik nr 1 do zapytania)
zostanie wyliczona przez Wykonawce w oparciu o Formularz Cenowy i wyodrebnione w nim
pozycje (ktérego wzor stanowi Zalacznik nr 2 do zapytania).

2. Cena oferty brutto wskazane przez Wykonawc¢ w Formularzu Cenowym musza byé wyrazone
w zlotych polskich (PLN), z dokladnoscig maksymalnie do dwdch miejsc po przecinku.

3. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego i pelnego
wykonania zaméwienia oraz wszelkie optlaty i podatki wynikajace z obowiazujacych przepiséw.

4. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg prowadzone w ztotych polskich (PLN).

VIII. Badanie, ocena ofert, wykluczenie Wykonawcy i odrzucenie oferty:

1. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawce:

1) ktéry nie wykaze braku podstaw do wykluczenia okreslonych w pkt. I ust. 2 pkt 1 zapytania.

2) wobec ktorego zajda przestanki okreslone w pkt. ITl ust. 2 pkt 2 i 3 zapytania,

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktéry zostat wykluczony.

Oferta Wykonawcy wykluczonego podlega odrzuceniu.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, gdy:

1) jej tres€ nie odpowiada treéci zapytania,

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencii;

3) zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

4) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu,

5) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

6) jest niewaina na podstawie odrgbnych przepiséw,

— niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona.

2 b

IX. Kryteria oceny ofert:

1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu
i Wykonawcow ktérzy nie zostali wykluczeni, na podstawie nizej okreslonego kryterium oceny
ofert:

Lp. | Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %) |

1 Cena oferty brutto 100

2. W kryterium ,,Cena oferty brutto” ocena ofert zostanie dokonana w nastepujacy sposéb:

Cena brutto najtanszej oferty

x 100 = liczba punktéw
Cena brutto badanej oferty

2.1.Maksymalna liczba punktéw jakie moze uzyska¢ Wykonawca w tym kryterium to 100 pkt.

2.2.Koficowy wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku.

3. Liczba punktéw, o ktérych mowa w pkt 2 powyzej stanowié bedzie koficowa oceng oferty.

4. Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejsza oferte Wykonawcy, ktéry spelni wszystkie
postawione w niniejszym zapytaniu warunki oraz kt6ra nie podlega odrzuceniu, a Wykonawca nie



zostal wykluczony z udzialu w postgpowaniu i uzyska fgcznie najwyzszg liczbg punktéw, w ramach
kryterium oceny ofert, o ktérym mowa powyzej.

5. Jezeli nie bedzie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaly zlozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ziozyli te oferty, do zlozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skiadajac oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

Termin zwiazania oferts:

1. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢
wraz z uplywem terminu skladania ofert.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze, przed uplywem terminu zwigzania

oferta, przeduzy¢ termin zwiazania oferts.

Klauzula informacyjna z art. 13 i 14 RODO w celu zwigzanym z post¢powaniem o udzielenie
zamé6wienia publicznego:

Zgodnie z art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzgdzie Miasta Torunia jest

Gmina Miasta Torus, z siedziba w Toruniu przy ul. Waly Generata Sikorskiego 8, 87-100 Torun.

2. W sprawach zwigzanych z ochrona danych osobowych i realizacji Pana/i praw mozZe Pani/Pan
kontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mailowo: iod@um.torun.pl,
telefonicznie: 56 611 88 02 lub pisemnie na adres: ul. Waly Generata Sikorskiego 8, 87-100 Torua.

3. Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie
obowiazujacych przepiséw prawa:

1) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze), w zakresie i przez okres okreslony w ponizszych przepisach
prawa, w celu prowadzenia postepowania o udzielenie zam6wienia publicznego na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwieh publicznych (t.j. Dz. U.
22018 r. poz. 1986 z p6in. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

2) art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktoérej strong jest
osoba, ktérej dane dotyczg, lub do podjgcia dzialan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed
zawarciem umowy), w zakresie niezbgdnym do zawarcia i wykonania umowy z Gming Miasta
Torui bgda przetwarzane w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia oraz w okresie
realizacji umowy.

3) art. 6 ust. 1 lit. f RODO (przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora lub przez osobg trzecig), w celu:
a) weryfikacji prawidlowosci wykonania umowy i dochodzenia roszczef oraz obstugi skarg,

reklamacji oraz zgloszen — i bgda przetwarzane przez okres obowigzywania i realizacji
umowy, dochodzenia roszczefi zwigzanych z umowa lub uptywu okresu przedawnienia;
b) przeprowadzania czynnosci audytowych oraz kontrolnych — i beda przechowywane przez
okres 5 lat po zakoniczeniu czynnosci;
c¢) archiwizacji dokumentacji zwigzanej z zawarciem i wykonaniem umowy — i bedg
przetwarzane przez okres wymagany przepisami prawa majgcymi  zastosowanie
w Urzedzie Miasta Torunia.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg byé:

1) osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art.
8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

2) podmiotom publicznym w przypadkach okreslonych w przepisach prawa, w szczegdlnosci
organom nadzoru i kontroli publicznej;
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3) podmiotom, kt6re przetwarzajg te dane w imieniu Gminy Miasta Toruf $wiadczae w Urzedzie
Miasta Torunia ustugi o charakterze technicznym, obstugujacym sie¢ telekomunikacyjna
w Urzgdu Miasta Torunia, systemy teleinformatyczne lub udostgpniajacym narzedzia
teleinformatyczne, S$wiadczacym ushugi audytowe, pomoc prawna, a takZze innym
administratorom danych osobowych np. podmiotom prowadzacym dziatalnoéé pocztowa lub
kurierska.

Gmina Miasta Torun udostgpnia dane osobowe, jezeli zwréca sig do niej o to osoby trzecie i jest to

niezbgdne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez takie

osoby, np. w celu podj¢cia czynnosci zmierzajacych do ochrony ich interes6w prawnie chronionych,

na drodze postgpowania sadowego. Dane osobowe Gmina Miasta Torur udostepnia takze sadom

i uprawnionym organom, jezeli zwrécq si¢ do niej na podstawie odpowiednich przepiséw prawa.

Przekazane dane osobowe nie bgda przekazywane do pafistwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowe;j.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODD,

Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo Zzadania dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

2) napodstawie art. 16 RODO prawo zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

3) napodstawie art. 17 RODO prawo zadania usunigcia danych osobowych;

4) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

5) na podstawie art. 20 RODO prawo Zadania przenoszenia danych osobowych;

6) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.,

Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy

uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy

RODO.

Pani/Pana dane osobowe zostaly pozyskane bezposrednio od Pani/Pana jako osoby, ktérej dane

dotycza albo ze Zrédel publicznie dostepnych.

Postanowienia koncowe:

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak réwniez nie jest

ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwieni publicznych.

Niniejsze zapytanie nie jest postgpowaniem o udzielenie zam6wienia publicznego w rozumieniu

przepiséw ustawy Prawo zaméwieri publicznych oraz nie ksztaltuje zobowigzania Zamawiajacego

do przyjecia ktérejkolwiek z ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zam6éwienia

bez podania przyczyny oraz bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zamdwienia oraz ceny za jego

wykonanie, a takze do rezygnacji z zaméwienia bez podania przyczyn.

Zaproponowana przez Wykonawcg cena uwzglednia wszystkie wydatki, jakie Zamawiajacy

poniesie na realizacj¢ przez Wykonawce niniejszego zaméwienia, z uwzglednieniem podatku VAT,

kosztéw paliwa niezbgdnego dla wykonania ustugi oraz wszystkie inne koszty eksploatacyjne

zwigzane z wykorzystaniem srodka transportu w okresie §wiadczenia ushugi.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wystawiania przez Wykonawce faktur czesciowych na

poszczegblne ustugi dla przedstawicieli firm z branzy zwigzanej z komunikacjs, badz

rozwigzaniami technologicznymi wykorzystywanymi w transporcie, deklarujacymi zaplate za

wskazang cz¢s¢. Platnosé za faktury czgsciowe zostanie uiszczona przed konferencja.

Platnos¢ koficowa za wykonang ustuge, stanowigca réznicg pomigdzy wartoscig wykonanej ustugi

a wplatami dokonanymi na podstawie faktur czgsciowych zostanie uiszczona na podstawie faktury

vat, ktéra zostanie wystawiona po wykonaniu ustugi, z terminem platnosci min. 14 dni.

Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci:

1) 50.000 zt w przypadku odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,

2) w wysokosci 5% wynagrodzenia zadeklarowanego w formularzu cenowym za salg szkoleniows
nie spelniajacg wymagan okre§lonych w zapytaniu,
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11.

12.

XIII.
Za

3) w wysoko$ci 5% wynagrodzenia zadeklarowanego w formularzy cenowym za ushigi
cateringowe niezgodne z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym oraz propozycja
Wykonawcy wskazang w Ofercie,

4) w wysokosci 5% wynagrodzenia zadeklarowanego w formularzu cenowym za ograniczenia
w serwisie kawowym, badz brak elementéw skladowych serwisu kawowego,

Za razie nieprawidlowego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu

karg umowng w wysokosci 10% wartoci faktury.

Kara zostanie potracona z faktury VAT na podstawie noty obcigzeniowe;, wystawionej przez

Zamawiajacego, o czym Wykonawca zostanie powiadomiony odrebnym pismem.

Za odstapienie od umowy w trakcie jej trwania z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,

Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 10 000,00 zt.

W przypadku powtarzajacych si¢ nieprawidlowosci w nalezytym wykonaniu umowy Zamawiajacy

zastrzega sobie prawo do natychmiastowego odstapienia od umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli jakosci wykonywanej ustugi.

Wykaz zalacznikéw do niniejszego zapytania:
tacznik nr 1 — Oferta;

Zalacznik nr 2 — Formularz Cenowy

F— e

e senaiunalng?






